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INTRODUCCION A LA
HERRAMIENTA TEAMS Y
EXPLORACION DE UNA
ASIGNATURA



Acceder a Microsoft Teams =7

Desde la pdagina institucional del Colegio, dirigete a la parte inferior y loca

o DEL ESTADO DE SINALOA

1ZQ

C @ Noseguro | cobaes.edu.mx w N @ @B 9 B = o

=% Aplicaciones ",{a W Bookmarks "(a Editar II 181 IONOS E-MAIL... Capacitacion LocalMarket Yacaburnlproo Yacabum Proyectos y otros Activista Sat Libros, cursos y jue... G
Accesa a la Plataforma Digital Cobaes Alumnos Docentes Padres de Familig
COBAES SRR stitucion v Alumnos v Academia v Biblioteca Calendario Noticias
COLEGND DE BACHILLERES

=== PE ESTADOC DF SINALOA ¥ EULTURA

Docentes Correos COBAES

Reportes expediente electronico Activacion corre ice 365

Correo Office 365

Transparencia o . . . .
Servicios administrativos y asistencia tecnica

Ley de acceso a la informacion publica Comunidad COBAES
Armonizacion contable o
Call Center
Programa anual de adquisiciones 2020 .
Cliente V3
Contrato colectivo de trabajo de Cobaes - SNTE 53
Docentes

Manual de prestacionas .
Estadisticas

Estadisticas Call Center f , @ u

Paraescolares

Portal nacional de transparencia

Obligaciones de Transparencia COBAES (SIPOT)




Coloca tu correo
institucional y
confrasena

BT Microsoft
Iniciar sesion

Correo electrénico, teléfono o Skype

N E——
COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

Localiza la aplicacion
Teams

Buenas tardes

Instalar Office

;Mo tiene una cuenta? Cree una.
iNo puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesion

+ &R

Iniciar nuevo

S L

H & O

aplicaciones



Ingresar a mis Teams —E’

L ESTADO DE SINALOA

5

Equipos AT 5 #8" Unirse a un equipo o crear uno

 Sus equipos

En la primer pantalla se te
mostrardn  los  Equipos
(teams) en los que te
encuentras dado de alta

=)

como Docen-l-e Informatica | 2020-B Material y equipo de Lab. 2020B
(propietario).
Nota para ftalleristas: los Teams @ g
de cada docenfe se ) .
encuentran en proceso de Inglés | 20208 Gestion de ;:;;:;;OS de texto

construccion  junto  con el
proceso de formacion de
Qrupos (inscripciones)
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Exploracion de los elementos principales =

 ——
COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

B )
Microsoft Teams @ Q, Buscar Colegio de Bachilleres del Estado de Sinal... ~ (‘ )

< Todos los equipos E General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tareas Notas ® Equipo Gt Reunirse v (@) e

Vencimiento 14 de oct.

Ver tarea
Informatica | 2020-B e Assignments 15/7 17:36 803
© §Y Se han modificado los detalles de la tarea.

General ¢« Las respuestas estan deshabilitadas

Assignments ©/7 21:47 208

© Actividad 5: Tabla sobre Sistemas operativos

Vencimiento 13 de oct.

Nota para talleristas: revisa
Aspectos relevantes de
cada seccion

Aspectos relevantes de cada seccién 3,

En w310 seccib del 1ofler, 38 S1GH(8 QUS (04 (63PONSABIES RAVEGUSR 1 ol Team de UNa GNigRalurs NoAIEda ¥
‘sa vayan abardande los aspecics prncipales de coda seccion. na a detalle ya que en su mementa e su ol
manejo.




EXPLORACION E

INTERACCION EN
PLATAFORMA COMO
ALUMNO



Equipos

+ Sus equipas

Informatica | 2020-B

147

&

Inglés 1 2020B

Acceder al Teams del taller =7
&

I3

B,
ESTADO DE SINALOA

ot . .
Y 3 &5 Unirse a un equipo o crear uno \

Material y equipo de Lab. 2020B

=]

Gestion de archivos de texto
2020B

Los asistentes de los talleres se “Unirdn
a los teams del curso” a través del
codigo generado.

Nota para
talleristas: visita
como obtener el
coédigo de un Team




Explorar como alumnos la asignatura 5

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

Nota para talleristas: Guia a los partficipantes para que exploren las secciones
desde el rol de alumno, menciona la importancia de conocer ya que seremaos
apoyo y soporte para las dudas de nuestros alumnos




Entrega de la evidencia de Tareas
asignadas

En esta seccion del taller, se desarrollan las siguientes actividades:

tallerista de acuerdo al avance de su grupo y el tiempo que lleve realizar la actividad).

« El participante contestard una o mas Evaluaciones (forms).

estatus de cada uno de los participantes: entregado, visto.

Nota para talleristas:

I3

COBAES

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

« El participante realizard la entrega de evidencias de una o mas tareas (la cantfidad la define el

« Durante la actividad, el tallerista resuelve dudas, guia la actividad y conforme avancen en la entrega

de tareas, mostrard en pantalla la seccion de Notas para que de manera general, se visualice el

concluida la sesidn, es
necesario realizar el cambio
de rol de los participantes de
estudiantes a docentes.
Consulta el material de
apoyo.

docente

Cambio de rol de estudiante a5

coBAEs




EXPLORACION E
INTERACCION EN EL
ESPACIO DE TAREAS

COMO DOCENTE



Crear una nueva tarea —E’

B,
ESTADO DE SINALOA

@ General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas

Proximamente Y/

En la seccidon de Tareas,
localizas el boton Crear.

> Borradores

v Asignado (23)

Actividad 1: Investigacion sobre computadoras (J Momento 1.
Vence el 7 de octubre de 2020 17:00

Artinnd-d I Tiiadea CinAntica 7 Marmanta 1

Tarea

Cuestionario

Se despliega un meny,
seleccionas la opcion Tarea.

Desde existente

Crear




. . Nueva tarea Descartar
Se escribe el titulo

de la tareaq,
ejemplo:
Tarea 5: Tabla scribir titulo

Titulo (obligatorio)

I3

Configurar Nueva tarea o

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

Guarda la tarea
en el darea de

comparativa

{) Agregar categoria

rucciones

Agregq una eﬁquefq Especificar instrucciones

a la tareq, se utiliza ~
para describir a cudl
momento pertenece

Se describe de manera especifica lo
que va readlizar el estudiantes y la
evidencia de aprendizaje a subir a
la plataforma

borradores para
retomarla
posteriormente.

Cancela la tarea y te
regresa a la seccion
Tareas
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COLEGIO DE BACHILLERES

DEL ESTADO DE SINALOA

Nota para talleristas:
visita como agregar

Se agrega un recurso

a Iq GCﬁVidqd lg Agregarrecursns
) un recurso a la tarea
Puntos y como agregar
Sin puntos instrumentos de
evaluacion

@ Agregar criterio de evaluacion

Se asigna el valor en
puntos a la tarea.

Se agrega instrumento con los criterios
de evaluaciéon de la evidencia

Agregar un recurso a la tarea E-E Agregar Instrumento de evaluacion E_E

¢ producto de la actividad. —
E— T ' B
- — —_ H' & e
- — =
/_,/ ot r - !
2 Frpgthed o




Selecciona el grupo de Teams a la que se
asignara la tarea nueva, por defecto esta el
grupo en el cual se esta frabajando.

HSignara \/

Informatica [ 2020-B

Mo asignar a todos los alumnos agregados a esta clase en el futuro. Editar

Fecha de vencimiento

mié., 5 de ago. de 2020

La tarea se publicarad de inmediato. Se permiten las entregas 3/ jasadas. Editar

Configuras la fecha
de vencimiento de
la tarea

I3
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COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

Selecciona a los estudiantes a los que se le
asignara la tarea dentro del grupo, por
defecto asigna a todos los alumnos.

0 Todos los alumnos =

Configuras que la
tarea se asigné a

Hora de vencimiento
fodos los alumnos

23:59 que se agreguen
al curso.

Asignas la fecha

Configuras la hora de publicacién de

de vencimiento de la tares y fecha de
la tarea enfrega atrasada
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COBAES

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

Configuracion

&= Publicar notificaciones de tareas para este canal:

General Editar

Configuras el canal donde se va
publicar la tarea, por defecto
esta se asigna el general.

Descartar Guardar m

Cuando se tenga configurada la
tarea con todos los elementos
necesarios se publica utilizando
el botén Asignar




Eliminar una Tarea —5

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

» Borradores

En la seccion de Tareas,
seleccionamos la tarea o
acﬁvidqd a Eliminqr. ' Actividad 1: Investigacion sobre computadoras ¢ Momento 1.

Vence el 7 de octubre de 2020 17:00

~ Asignado (23]

Actividad 2: Cuadro Sinoptico ¢ Momento 1.
Vence el 8 de octubre de 2020 17:00

< Volver tditar tarea Vista de alumno

Selecciona Eliminar y confirmas

Selecciona Editar tarea

Cancelar Eliminar Actualizar




Modificar una Tarea

» Borradores

En la seccion de Tareas,
seleccionamos Ila tarea o

actividad a Editar.
‘ Vence el 7 de octubre de 2020 17:00

~ Asignado (23]

Actividad 2: Cuadro Sinoptico ¢ Momento 1.
Vence el 8 de octubre de 2020 17:00

< Volver tditar tarea Vista de alumno

Selecciona Editar tarea

Actividad 1: Investigacion sobre computadoras ¢ Momento 1.

I3

COLEGIO DE BACHILLERES
DEi

L ESTADO DE SINALOA
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Cancelar Eliminar CO_B;-ES

COLEGIO DE BACHILLERES

d os Ios ele m e ntos d e Titulo (obligatario) DEL ESTADO DE SINALOA
a fq red se pueden Actividad 2: Cuadro Sindptico
odificar de Ila misma O Maman .
Al concluir las
anera que se creo con reesianes dificaci
-4 d I f h d Realiza un cuadro sindptico con los diferentes dispositives que conforman el hardware de una computadora. modi ICGCIO‘neS
excepC|on e Ia recha e Apoyate en la lectura 1: Introduccion a la informética y en 2l documento llamado Cuadro sindptico para gue te guiss de se selecciona
blo 7 ° 1_ f COMma S8 estructura. ACfUOIiZGr
pU |CGC|On SI eS q yq Ue Subes el cuadro a k3 plataforma como evidenda, lo puedes realizar en un procesador texto o en Iz Bbreta 3 la cual le
° tomas una fotografia para subirla.
publicada.

Editar tarsa

%8 Cuadro Sindptico wea
ta para ¢ e Sl
. . oo Funtes eleccionas
,Ilens’rqs. » visita . p—— . quitar, ya que
omo modificar un no se modifica.

nstrumento de Azignar a todos los alumnos que =& han agregado 2 2513 clase desde jul_ 9. Editar
evaluacion.

Iz Fecha de wvencimiento Hora de wencimiento
Modificar Instrumento de evaluacién 57
jue, 8 de oct. de 20210 = 1700 D]
B G et - _;l:;h;:ﬂlmum
e T La tarea permite entragas atrasadas. Editar

=a
_— Defiido b compels  pam
alwacenin # Famento & #
gy et saquips Seleccinn Gumdar
H— i simacennds & imvmenta,
/ wbrc ciora ¥ par sfming
e -




EXPLORACION E
INTERACCION EN EL
ESPACIO DE ARCHIVOS Y
NOTAS COMO DOCENTE



Creacion de una tarea mediante un Iz,
formulario COBAES

E General Ppublicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tareas Notas

Proximamente Formularios (x:
Agrega los cuestionarios creados en Microsoft Forms a la tarea.
> Borradores
~ Asignado (23)
Buscar Q
Actividad 1: Investigacién sobre computadoras ¢J Momento 1.
Vence el 7 de octubre de 2020 17:00 . . . . .
Elige un Cuestionario: + Nuevo cuestionario

Actividad 2: Cuadro Sindptico ¢J Momento 1.
Vence el 8 de octubre de 2020 17:00

. . Selecciona +Nuevo cuestionario
Actividad 3: Cuadro comparativo ¢ Momento 1.

Vence el 9 de octubre de 2020 17:00

Actividad 4: Investigacion sobre tipos de software ¢ Momento 1

., Vence el 12 de octubre de 2020 17:00
En la seccion de

Tareas, selecciona

° ° 't t M nto 1.
Crear/Cuestionario mm SR - coxics O Ve

Desde existente

Tarea



I3

Con la guia del tallerista, el participante elaborard un formulario corto para interactuar con las ===
opciones. Recordatorio: la creacidon de un Cuestionario permite puntuacién a diferencia de un€COBAES

COLEGIO DE BACHILLERES

FormUIariO no permife pUﬂTUOCiO,n. DEL ESTADO DE SINALOA

Cuestionario sin titulo - Guardando...

o

Vista previa Tema

Preguntas Respuestas

Cuestionario sin titulo

D @ T
1. Pregunta
Opcidn 1
1 Agregar opioy
Puntos: @ Varias respuestas @ Obligatoria

—|— Agregar nuevo
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Formularios x COBAES
COLEGIO DE BACHILLERES

| . . . DEL ESTADO DE SINALOA
= | Agrega los cuestionarios creados en Microsoft Forms a la tarea.

Te llevard a la pantalla para cargar la
informacién de una Tarea nueva.

Buscar Q

Ayer

Evaluacion diagndstica Momento Ill Geografia
Ayer

E General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tareas Notas —+ ' O ¢ Reunirse

Evaluacién diagnéstica Momento Il Geografia
Ayer

Evaluacion diagnéstica Momento | Geografia
Ayer

Nueva tarea Guardado: 4 ago, 17:57 Descartar Guardar

Titulo (obligatorio)

Evaluacién de los aprendizajes Geografia Momento llI Evaluacion diagndstica Momento Ill Geografia

A}-'e' O Agregar categoria

Una vez creado el
cuestionario, regresar al
Team y nuevamente
dirigirse a la seccion de Cancelar
Tareas/Crear/Cuestionario.

Instrucciones

Piloto PLANEA 2020 Matematicas 6to SEMESTRE - CM...

27 da il _dAa 2020
‘ Siguiente ’

Especificar instrucciones

@ Evaluacién diagnostica Momento Ill Geografia (Informatica | 2020-B)

Puntos

0 puntos posibles
Asignar a

Informatica | 2020-B (=} Todos los alumnos

(]

No asignar a todos los alumnos agregados a esta clase en el futuro. Editar

« Se colocard en la lista el
cuestionario/formulario
elaborado por el
participante, elegirlo vy
seleccionar Siguiente.




Explorar el espacio de Archivos e interactuar Q

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

Nota para talleristas: Guia a los participantes para que exploren la seccion de
Archivos, para que carguen documentos, eliminen documentos.




tareas de sus alumnos de cada grupo.

calificada).

? Momento 1.

tividad 4:
restigacién sobre

Buscar alumnos Q_ =12 - 10 puntos

o Bojorquez Arredondo, Vi...

Cruz Hernandez, Rita
Mercado Armenta, Myriam
Reyes Madrigal, Azucena
Ruiz, Jos€ Manuel

SICAIROS ESCOBAR, KITZ...

00006066

TEAMS, PRUEBA Visto

0 Momento 1.

Actividad 3:
Cuadro

oct. 9 - 10 puntos

Visto

Visto

|
Visualizacion de estatus de entrega de I3
evidencias por los alumnos COBAES

0 Momento 1.

Actividad 2:
Cuadro Sinéptico

oct. & - 10 puntos

Visto

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

« El espacio de Notas es donde el docente podrd tener una vision completa de los avances de la entrega de

« Tendrd un estatus de cada tarea por alumno (si el alumno visualizd la actividad, si ha sido entregada vy si ya fue

0 Momento 1.

Actividad 1:
Investigacién sobre

oct. 7 - 10 puntos

10




Para evaluar una tarea entregada por el
alumno seguir los siguientes pasos:

« Posicionarse en la tarea por evaluar,
seleccionar en los tres puntos la opcion
de Abrir tfrabajo del alumno.

« Se mostrard en pantalla una vista previa
del archivo enviado por el alumno.

3uscar alumnos Q

Bojorquez Arredondo, Vi...

Cruz Hernandez, Rita

Mercado Armenta, Myriam

Reyes Madrigal, Azucena

Ruiz, Jos€ Manuel

SICAIRQS ESCOBAR, KITZ...

TEAMS, PRUEBA

A ——
Evaluacion de una tareq, retroalimentaciony [
puntuacion.

O Momento 1.

Actividad 3:
Cuadro

oct. 9 - 10 puntos

Entregado

Visto

COBAES

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

O Momento 1.

Actividad 2:
Cuadro Sindptico

oct. 8 - 10 puntos

Abrir trabajo del alumno

Devolver

Visto




Microsoft Teams 4

Nota para talleristas: En
este espacio se explicard
al docente cdmo se
evalua una tarea
mediante el instrumento de
evaluacidon o de manera
manual.

Recordatorio: menciona a
tus participantes que es
posible evaluar a los
estudiantes que no tengan
evidencia cargada en
Teams pero que entreguen
evidencias por ofros
canales: whatsapp, correo.
Con esto podrd llevar un
conftrol de su grupo en un
mismo espacio facilitando
la asignacion de
calificaciones.

B

Q. Buscar

Observar

¥ 4

Reportar los Plantear
resultados preguntas

‘ Método cientifico ‘

Generar

Buscar la

conclusion Hae

Conducir el
experimento

Colegio de Bachilleres del Estado de Sinal... ~

hipotesis

Cerrar

Rubrica para evaluar la activ... Listo
Total: 0/10
< Manejo de la infor-- >

Manejo de la infor...

Mai  pinguno

Presentacion
Sol  Ninguno

AP Ortografia )
pal Ninguno

seleccionado e identifica los pasos
del método cientifico
correctamente

Bien 2 puntos

Aplica el procedimiento correcto
para dar respuesta al problema
seleccionado e identifica
parcialmente los pasos del
método cientifico

Suficiente 2 puntos

|dentifica los pasos del método
cientifico correctamente, pero no
da respuesta al problema
seleccionado



Descarga de archivo de evaluaciones de cada g
tarea por alumno y su interpretacion COBAES

L ESTADO DE SINALOA

Vencimiento el oct. 16

O Momento 1.

Actividad 2:
Cuadro Sindptico

Juscar alumnos Q. oct. 8 - 10 puntos

o Bojorquez Arredondo, Vi...

@ Cruz Hernandez, Rita

@ Mercado Armenta, Myriam

@ Reyes Madrigal, Azucena

o Ruiz, Jos€ Manuel

o SICAIRQS ESCOBAR, KITZ...

.-' General Publicaciones Archivos Notas 2 mas~ + VA © B =

8 Exportar a Excel

Podrds descargar el reporte por alumno de con

O Momento . la informacidn de cada tareaq.

Actividad 1:
Investigacién sobre

El archivo que se genera es en formato Excel.

oct. 7 - 10 puntos

10

« Para descargarlo, debes dirigirte al espacio de
5 Notas y seleccionar la opcidon Exportar a Excel
8
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COBAES
n el archivo se te mostrardn los siguientes elementos: e ice s
INFORMACION DE CADA ACTIVIDAD
[ A \
DATOS DEL ALUMNO Caliicacion asignada El mayor valor de puntuacién posible de
la tarea (dato que se asigna desde la
creacion de la tareaq)
. 1
A | B | C | D. . N E F
Nombre Apellidos Direccion de correo electronico Actividad 1: Investigacion sobre computadorasPuntos Comentarios
Azucena Reyes Madrigal areyes@cobaes.edu.mx 10
José Manuel Ruiz mruiz@cobaes.edu.mx 10
KITZIA ISABEL SICAIROS ESCOBAR  kitzia.sicairosl@cobaes.edu.mx 10
Myriam Mercado Armenta mmercado@cobaes.edu.mx 8 10
Rita Cruz Hernandez rcruz4@cobaes.edu.mx 5 10
Victor Hugo Bojorquez Arredondo hbojorquez@cobaes.edu.mx 10 10/
Nota para talleristas: menciona los beneficios de contar con Comentarios que el docente (cuando
este documento para facilitar su labor docente al momento de 103 haya colocado)

asignar calificaciones, obtener promedios.




4 ANEXOS PARA
TALLERISTAS




Obtener codigo de un Team —E’

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

ZZB C. Buscar - (?.l
. L, { Todos los equipos vos 3més~ @ Equipe G4 (3) eee
eleccionar |la opcion de
0 o . . tadas
Administrar equipo”
Informa 0-B 0%

mlme Aatallans Al $#meaa

Administrar equipo
General quip

(EEY

Agregar canal

&' Agregar miembro
¥ Abandonar equipo eas
¢ Editar equipo
‘@ Obtener vinculo al equipo
{J Administrar etiquetas po_'
guipo.

DENEBRO al equipo.

Ek

Eliminar el equipo

S ————— | | | - W -Te [T eTe 8
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COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

Selecciona Configuracion

Miembros  Solicitudes pendientes  Canales Configuracion  Analisis  Aplicaciones

* Tema del equipo Elegir un tema
* Permisos de miembros Permitir la creacién de canales, agregar aplicaciones y mas
* Permisos de invitado Habilitar la creacion de canales
» @menciones Elegir quién puede usar las menciones de @equipo y @canal
lecciona C6digo de eq UipO 9 + Cédigo de equipo Comparta este codigo para que sea posible unirse al equipo directamente: no recibira solicitudes para unirse

Selecciona Generar ﬁ
enerar

Nota: Los invitados no seran capaces de unirse con un cédigo de equipo

~ Cédigo de equipo Comparta este cddigo para que sea posible unirse al equipo directamente: no recibira solicitudes para unirse

n576vnq

v/ Pantalla completa D Restablecer @ Quitar [D Copiar




o
Aspectos relevantes de cada seccion ..

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

En esta seccion del taller, se sugiere que los responsables naveguen en el Team de una asignatura finalizada y
se vayan abordando los aspectos principales de cada seccién, no a detalle ya que en su momento en su rol
como docente, los participantes conocerdn el manejo de cada seccion

Publicaciones:
« Se muestran notificaciones de tareas asignadas, reuniones programadas.

« Usos sugeridos: publicar informacion importante para los alumnos, felicitaciones, agradecimientos.

Archivos:
« Se contardn con las lecturas dosificadas por momento en archivos PDF.

« Podrdn incluir archivos adicionales si asi lo definen.
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COBAES

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

Tareas:

« Contendrdn actividades propuestas para cada Momento.
« Tendrdn libertad de tomar las propuestas, editarlas, eliminar o agregar nuevas.
« Cada tarea tendrd su propio Instrumento de Evaluacion.

« Alinterior de cada tareqa, cuenta con el apartado para dar instrucciones al estudiante y agregar recursos de apoyo
para la solucidon de la actividad.

* En el caso de videos como recursos, mencionar la importancia de vincular las ligas de videos en Facebook y no de
otfras plataformas.

Notas:
« Es el espacio que tendrd el docente para dar seguimiento a la entrega de las tareas asignadas a sus grupos.
« Podrd evaluar a sus alumnos y darles retroalimentacion.

« Podrd obtener un archivo Excel con el listado de los alumnos de sus grupos vy la calificacion asignada a cada una

de las tareas del Team.
Regresar a

Exploracion de
elementos
principales



Cambio de rol de estudiante a I3

Ingresa
equipo
Miembros se te enlistardn
los participantes del Team

N E——
COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

: 3
Microsoft Teams @ Q, Buscar Colegio de Bachilleres del Estado de Sinal... ~ fi \

< Todos los equipos

H Miembros  Solicitudes pendientes  Aplicaciones 3 mas v

Informatical 2020-B Buscar miembros Q &' Agregar miembro

Informatica | 2020-B --- ® Equipo

La asignatura de informatica | pertenece al campo disciplinar de comunicacién, tiene la finalidad d

General R £33 Administrar equipo
Administrar 8 Agregar canal Ubicacion Ftiquetas Rol
SeCCIéﬂ Agregar miembro

Abandonar equipo FOBAES GUASAVE Propietario

Editar equipo

Propietario ~
Obtener vinculo al equipo P

Q @ XN % (e

Administrar etiquetas
Propietario ™

o

i Eliminar el equipo

- neAe Propietario v




I3

En el espacio de Miembros e invitados se encuentran los parficipantes con el rol de COBAE
estudiantes, dirigete a la columna senalada y a cada miembro colécale Propietari OBAES

COL| B
DEL ESTADO DE SINALOA

Miembros  Solicitudes pendientes  Canales  Configuracion  Anélisis  Aplicaciones

Buscar miembros Q < Agregar miembro

~ Propietarios (8)
“ GABRIELA MELUI... Fropietario v

* Miembros e invitados (7)

Nombre Puesto Etiquetas @ D Silenciar alumnos

‘d& Azucena Reyes M... Qo O Miembro v X
@ RITA CRUZ HERN... Jefe De Materia ()

, Miembro

‘0 Myriam Mercado ... Jefe De Materia () RO

ESTA ACTIVIDAD DEBES REALIZARLA EN EL MOMENTO INDICADO EN LA AGENDA PARA DAR
OPORTUNIDAD A QUE SE ACTUALICEN LOS PERMISOS DE LA APLICACION Y AL SIGUIENTE DIA,

EL PARTICIPANTE PUEDA REALIZAR LAS ACTIVIDADES CON EL ROL DE DOCENTE Regresar d

Entrega de
evidencia de
Tareas



Agregar un recurso a la tarea &3

COBAES

COLEGIO DE BACHILLERES

DEL ESTADO DE SINALOA
: H & Agregar recursos
Selecciona la etiqueta ares
agregar recursos Puntos
Sin puntos
Eﬁ Agregar criterio de evaluacion
Nombre . Fecha de modifica... Tipo
OneDrive _— . :

Cuadro sindptico 28/06/2020 02:06 ...  Adobe Acrobat D...

mapa conceptual 15/07/2020 05:48 ...  Adobe Acrobat D...
@ Bloc de notas de clase B3] Operaciones bésicas 13/07/2020 01:24 ... Haja de calculo d..
@ operaciones y graficas 13/07/2020 02:04 ...  Hoja de célculo d...

@  Vinculo @ Presentacion Histeria de Sinaloa 13/07/2020 11:20 a...  Presentacion de ...
seleccionq qugq desde @ Recurso actividad 2 buscadores 10/07/202012:24 ...  Documento de Mi..
. one @ Recurso Actividad 4 Tabla 08/07/2020 09:08 ...  Documento de Mi...
eSfe dlSpOSIi’IVO [0 Recurso actividad 5 Tabla 09/07/2020 09:30 ..  Documento de Mi..
@ Recurso Historia de Sinaloa 11/07/202002:48 ...  Documento de Mi..

Teams
< " ] 3
k
- ’Todos los archivos v]
H I Abrir |v] ’ Cancelar ]
Seleccionas el
(]
documentos y das Abrir

Al terminar de cargar el
documento seleccionas
Regresar a

. Listo
Configurar una Cancelar \

nueva tarea

@ Cargar desde este dispositivo




Agregar Instrumento de evaluacién &

COBAES
P Ll |"| tl:l 5 DEL ESTADO DE SINALOA
Selecciona la etiqueta :
agregar criterio de
evaluacion Eﬁj Agregar criterio de evaluacion

Selecciona la efiqueta

. L Nuevo criterio de
Elegir un criterio de a Cargar criterio de 4+ Nuevo criterio de | . s
evaluacion evaluacién evaluacién evaluacion
M
. Muevo criterio de evaluacion
Se escribe el
titulo del .
n Titula - Puntos ) Mo
instrumento de .
e Escribir titulo {obligatorio)
evaluacion
Descrip<ion
Escribir descripcion
& Configuras que Si tenga

puntos los criterios.

Se describe el instrumento de
evaluacion




[,

COBAES
Describes el Titulo del nivel Puntos del nivel _ .
criterio de Eliminar el nivel
evalquién Criterios de calificacidn V \ l:% ﬁ
Sobresaliente El Bien 3 Suficiente 2 Insuficiente 1 -~
Escribir descripcion Introducir criterios Intraducir criterios Introducir criterios Introducir criferios
(] (] @
Eliminas el
criterio de 4 % # #
evaluacion 00 % Agregar un
nuevo nivel
+ l/_ﬂ 1 1 I 1 L] r L]
v+ Distribuir uniformemente las Describe las caracteristicas
Agregas un ' de la evidencia para
nuevo criterio alcanzar el nivel. Cancelar
de evaluacion
Al finalizar el instrumento
Regresor a con todos sus elementos se
Configurar una selecciona Adjuntar.

nueva tarea




Modificar Instrumento de evqluaciénw_%zs
/ Selecciona el instrumento

#H Cuadro Sindptico — -
de evaluacion

DEL ESTADO DE SINALOA

Selecciona Descargar
como .csv

-
[#] Descargar como .Csv Cerrar

| 43¢ Favoritos Mombre Fecha de modifica.. Tipo ‘
: =R Mingin elemento coincide con el criterio de basqueda.
Escritorio

15 Sitios recientes | ..

@ Onelrive | Definido la carpeta para
_ almacenar el instrumento en el

4| - Biblictecas o o

> D Documentos L) equipo Selecciona Guardar

I [&=| Imagenes

§:1d ; /’ Almacenado el instrumento,
3

selecciona X para eliminar

- 4 | 1
Nombre; / -
Tipo: ’Mi.cmsoﬂ Excel Comma Separated Values File v]
+ Ocultar carpetas [ Guardar ] [ Cancelar l

#H Cuadro Sindptico b




I3

Eliminado el instrumento selecciona Actualizar, COEAES
espera unos minutos para que Teams configure SERSE

la actualizacion, vuelve a entrar a editar Tarea.

Cancelar Eliminar

Selecciona
Actualizar

E@ Agregar criterio de evaluacion

Cargar un criterio de evaluacion

Puedes cargar cualguier archivo .csv que se haya descargado desde Teams.

Selecciona Agregar
criterios de evaluacion

Arrastra y coloca un archivo .csv

seIeCCionq Cargqr Elegir archivas

criterio de evaluacién A
d%/ Arrastra 'y coloca el

Cargar criterio + Muevo criterio de X instrumento que

:l evaluacion evaluacion descargaste .csv
Cancelar
leccion iguient r
Regresar a i e
Modificar una cancelar i y asig
tarea
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EXPLORACION E INTERACCION EN EL
ESPACIO DE ARCHIVOS Y TAREAS
COMO DOCENTE




Crear una nueva tarea —E’

B,
ESTADO DE SINALOA

@ General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas

Proximamente Y/

En la seccidon de Tareas,
localizas el boton Crear.

> Borradores

v Asignado (23)

Actividad 1: Investigacion sobre computadoras (J Momento 1.
Vence el 7 de octubre de 2020 17:00

Artinnd-d I Tiiadea CinAntica 7 Marmanta 1

Tarea

Cuestionario

Se despliega un meny,
seleccionas la opcion Tarea.

Desde existente

Crear




. . Nueva tarea Descartar
Se escribe el titulo

de la tareaq,
ejemplo:
Tarea 5: Tabla scribir titulo

Titulo (obligatorio)

I3

Configurar Nueva tarea o

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

Guarda la tarea
en el darea de

comparativa

{) Agregar categoria

rucciones

Agregq una eﬁquefq Especificar instrucciones

a la tareq, se utiliza ~
para describir a cual
momento pertenece

Se describe de manera especifica lo
que va readlizar el estudiantes y la
evidencia de aprendizaje a subir a
la plataforma

borradores para
retomarla
posteriormente.

Cancela la tarea y te
regresa a la seccion
Tareas




Se agrega un recurso
a la actividad

Se asigna el valor en
puntos a la tarea.

Agregar un recurso a la tarea 5

[==TT T
jelcciono D slqusn
agegE omoy
=
I =
_ S v g e
ke et
- T
o~ -
r Ssicrionos - =S
/ dacureaviesy dm dbee
o
u gl
e

Configurar Nueva tarea

& Agregar recursos

Puntos
Sin puntos

EEH Agregar criterio de evaluacion

Se agrega instrumento con los criterios
de evaluacién de Ila evidencia
producto de la actividad.

I3

N E——
COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

Agregar Instrumento de evaluacién E_Z

Sesccioss ko wpel
ogwge  ohwln de




Selecciona el grupo de Teams a la que se
asignara la tarea nueva, por defecto esta el
grupo en el cual se esta frabajando.

Asignar a \ﬁ

Informatica [ 2020-B

Fecha de vencimiento

mié., 5 de ago. de 2020

Configuras la fecha

La tarea se publicard de inmediato. 5e permiten las entregas

0 Todos los alumnos =

Mo asignar a todos los alumnos agregados a esta clase en el futuro. Editar

Hora de vencimiento

& 93:59 que se agreguen

de vencimiento de
la tarea

I3

Configurar Nueva tarea o

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

Selecciona a los estudiantes a los que se le
asignara la tarea dentro del grupo, por
defecto asigna a todos los alumnos.

Fasadas. Editar

Configuras la hora
de vencimiento de
la tarea

Configuras que la
tarea se asigné a

todos los alumnos

al curso.

Asignas la fecha
de publicacion de
la tares y fecha de
enirega atrasada




Configurar Nueva tarea b5

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

Configuracion

&= Publicar notificaciones de tareas para este canal:

General Editar

Configuras el canal donde se va
publicar la tarea, por defecto
esta se asigna el general.

Descartar Guardar m

Cuando se tenga configurada la
tarea con todos los elementos
necesarios se publica utilizando
el botén Asignar




Eliminar una Tarea —5

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

» Borradores

En la seccion de Tareas,
seleccionamos la tarea o
acﬁvidqd a Eliminqr. ' Actividad 1: Investigacion sobre computadoras ¢ Momento 1.

Vence el 7 de octubre de 2020 17:00

~ Asignado (23]

Actividad 2: Cuadro Sinoptico ¢ Momento 1.
Vence el 8 de octubre de 2020 17:00

< Volver tditar tarea Vista de alumno

Selecciona Eliminar y confirmas

Selecciona Editar tarea

Cancelar Eliminar Actualizar




Modificar una Tarea

» Borradores

En la seccion de Tareas,
seleccionamos Ila tarea o

actividad a Editar.
‘ Vence el 7 de octubre de 2020 17:00

~ Asignado (23]

Actividad 2: Cuadro Sinoptico ¢ Momento 1.
Vence el 8 de octubre de 2020 17:00

< Volver tditar tarea Vista de alumno

Selecciona Editar tarea

Actividad 1: Investigacion sobre computadoras ¢ Momento 1.

I3

COLEGIO DE BACHILLERES
DEi

L ESTADO DE SINALOA




Todos los elementos de
una farea se pueden
modificar de Ila misma
manera que se creo con
excepcion de la fecha de
publicacién si esta ya fue
publicado.

)

Modificar Instrumento de evaluaciéon

N
.
(=
a Dplnids k1 cospein  poe
hraiere 8 brbureda e
— PR
e dimaceads o reinoenia
. wekaocians ¥ por slmiee
ettt .__,r"

Modificar una Tarea

Editar tarea Cancelar Eliminar

Titulo (obligatario)
Actividad 2: Cuadro Sinoptico
¢/ Momanio il
Instruccones
Realiza un cuadro sindptico con los diferentes dispositivos que conforman el hardware de una computadora.
Apdyate en la lectura 1: Introduccion 2 la informatica y en el documento llamado Cuadro sindptico para que te guiss de
COMO 58 estructura.

Sulbes 2l cuadro a k3 plataforma como evidenda, lo puedes realizar en un procesador texto o en la libreta a 3 cuzl &
tomas una fotografia para subirla.

& Cuadro Sindptico e

':’?"’ AQregar Fecursos

Purtes

10 i Cuadro Sindptico o
Asignar a
Azignar a todos los alumnos gue =& han agregado a es1a clase desde jul. 9. Editar

Fecha de vencimiento Hora de wencimiento

jue., 8 de oct. de 2020 [ 17:00 Q)

La tar=a permite entregas atrasadas. Editar

I3

COBAES

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

Al concluir las
modificaciones
se selecciona
Actualizar

Seleccionas
quitar, ya que
no se modifica.
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COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

ANEXOS PARA TALLERISTAS




Obtener codigo de un Team —E’

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

A C. Buscar . (?)
: . 7 {  Todos los equipos TR upe O e
Se|eCCIOﬂGr |CI OpCIOﬂ de T quip vos 3 mas + @ Equip Qe @
“*Administrar equipo” tadas
Informa 0-B 283

mlme Aatallans Al $#meaa

Administrar equipo
General quip

(EEY

Agregar canal

&' Agregar miembro
¥ Abandonar equipo eas
¢ Editar equipo
‘@ Obtener vinculo al equipo
{J Administrar etiquetas po_'
guipo.

DENEBRO al equipo.

Ek

Eliminar el equipo

S ————— | | | - W -Te [T eTe 8



Obtener codigo de un Team —g"

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

Selecciona Configuracion

Regresar a \
Ingresar a

Miembros  Solicitudes pendientes  Canales  Configuracién  Analisis  Aplicaciones
Teams del

‘I'a"er * Tema del equipo Elegir un tema
» Permisos de miembros Permitir la creacién de canales, agregar aplicaciones y mas
» Permisos de invitado Habilitar la creacién de canales
» @menciones Elegir quién puede usar las menciones de @equipo y @canal
Selecciona Cédigo de GQUipO 9 ~ Cédigo de equipo Comparta este codigo para que sea posible unirse al equipo directamente: no recibira solicitudes para unirse

Selecciona Generar é m

Nota: Los invitados no seran capaces de unirse con un codigo de equipo

Se mostrara el Céd|go que puedes v Codigo de equipo Comparta este cddigo para que sea posible unirse al equipo directamente: no recibira solicitudes para unirse
compartir a tus partficipantes del taller

para que se unan a tu Team con el rol ——— 1576VNq

de Miembro (eSfUdiOnTe) v/ Pantalla completa D Restablecer '@ Quitar [D Copiar



o
Aspectos relevantes de cada seccion ..

COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE SINALOA

En esta seccion del taller, se sugiere que los responsables naveguen en el Team de una asignatura finalizada y
se vayan abordando los aspectos principales de cada seccién, no a detalle ya que en su momento en su rol
como docente, los participantes conocerdn el manejo de cada seccion

Publicaciones:
« Se muestran notificaciones de tareas asignadas, reuniones programadas.

« Usos sugeridos: publicar informacion importante para los alumnos, felicitaciones, agradecimientos.

Archivos:
« Se contardn con las lecturas dosificadas por momento en archivos PDF.

« Podrdn incluir archivos adicionales si asi lo definen.




Aspectos relevantes de cada secciér!,_?’?

L ESTADO DE SJNALDA

Tareas:

« Contendrdn actividades propuestas para cada Momento.
« Tendrdn libertad de tomar las propuestas, editarlas, eliminar o agregar nuevas.
« Cada tarea tendrd su propio Instrumento de Evaluacion.

« Alinterior de cada tareqa, cuenta con el apartado para dar instrucciones al estudiante y agregar recursos de apoyo
para la solucidon de la actividad.

* En el caso de videos como recursos, mencionar la importancia de vincular las ligas de videos en Facebook y no de
otfras plataformas.

Notas:
« Es el espacio que tendrd el docente para dar seguimiento a la entrega de las tareas asignadas a sus grupos.
« Podrd evaluar a sus alumnos y darles retroalimentacion.

« Podrd obtener un archivo Excel con el listado de los alumnos de sus grupos vy la calificacion asignada a cada una

de las tareas del Team.
Regresar a

Exploracion de
elementos
principales



Agregar un recurso a la tarea &3

COBAES

COLEGIO DE BACHILLERES

DEL ESTADO DE SINALOA
: H & Agregar recursos
Selecciona la etiqueta ares
agregar recursos Puntos
Sin puntos
Eﬁ Agregar criterio de evaluacion
Nombre . Fecha de modifica... Tipo
OneDrive _—

Cuadro sindptico 28/06/2020 02:06 ...  Adobe Acrobat D...

| mapa conceptual 15/07/2020 05:48 ... Adobe Acrobat D...

@ Bloc de notas de clase B3] Operaciones bésicas 13/07/202001:24 ... Haja de cdlculo d..
@ operaciones y graficas 13/07/2020 02:04 ...  Hoja de célculo d...

@  Vinculo @ Presentacian Histeria de Sinaloa 13/07/202011:20 a...  Presentacion de ...
seleccionq qugq desde @ Recurso actividad 2 buscadores 10/07/202012:24 ... Documento de Mi..
. one @ Recurso Actividad 4 Tabla 09/07/2020 09:08 ...  Documento de Mi...
eSfe dlSpOSIi’IVO [0 Recurso actividad 5 Tabla 09/07/202009:30 ..  Documento de Mi..
@ Recurso Historia de Sinaloa 11/07/2020 02:49 ...  Documento de Mi..

Teams
4 " ] 3
k
- ’Todos los archivos v]
i [ Abric[v] [ Concelar |
Seleccionas el o] | Concelr
(]
documentos y das Abrir

Al terminar de cargar el
documento seleccionas

] Listo
Cancelar Listo \

@ Cargar desde este dispositivo




Agregar Instrumento de evaluacién &

COBAES
P Ll |"| tl:l 5 DEL ESTADO DE SINALOA
Selecciona la etiqueta :
agregar criterio de
evaluacion Eﬁj Agregar criterio de evaluacion

Selecciona la efiqueta

. L Nuevo criterio de
Elegir un criterio de a Cargar criterio de 4+ Nuevo criterio de | . s
evaluacion evaluacién evaluacién evaluacion
M
. Muevo criterio de evaluacion
Se escribe el
titulo del .
n Titula - Puntos ) Mo
instrumento de .
e Escribir titulo {obligatorio)
evaluacion
Descrip<ion
Escribir descripcion
& Configuras que Si tenga

puntos los criterios.

Se describe el instrumento de
evaluacion




Agregar Instrumento de evaluacién &

COBAES
Describes el Titulo del nivel Puntos del nivel o .
criterio de Eliminar el nivel
eVC||UGCi6n Criterios de calificacidn V \ E@ @
Sobresaliente El Bien 3 Suficiente 2 Insuficiente 1 -~
(3 Escribir descripcion Introducir criterios Intraducir criterios Introducir criterios Introducir criferios
L] L] @
Eliminas el
criterio de 4 y: Y. p
evaluacion 00 o Agregar o
nuevo nivel
+ l/_ﬂ 1 1 I 1 L] r L]
v+ Distribuir uniformemente las Describe las caracteristicas
Agregas un | de la evidencia para
Al finalizar el instrumento
con todos sus elementos se
selecciona Adjuntar.




Modificar Instrumento de evqluaciénw_%zs
/ Selecciona el instrumento

#H Cuadro Sindptico — -
de evaluacion

DEL ESTADO DE SINALOA

Selecciona Descargar
como .csv

-
[#] Descargar como .Csv Cerrar

| 43¢ Favoritos Mombre Fecha de modifica.. Tipo ‘
: =R Mingin elemento coincide con el criterio de basqueda.
Escritorio

15 Sitios recientes | ..

@ Onelrive | Definido la carpeta para
_ almacenar el instrumento en el

4| - Biblictecas o o

> D Documentos L) equipo Selecciona Guardar

I [&=| Imagenes

§:1d ; /’ Almacenado el instrumento,
3

selecciona X para eliminar

- 4 | 1
Nombre; / -
Tipo: ’Mi.cmsoﬂ Excel Comma Separated Values File v]
+ Ocultar carpetas [ Guardar ] [ Cancelar l

#H Cuadro Sindptico b




Modificar Instrumento de evaluacion &

COBAES
Eliminado el instrumento selecciona Actualizar,
espera unos minutos para que Teams configure Cancelar Eiminar
la actualizacioén, vuelve a entrar a editar Tarea.
Selecciona
Actualizar
[;H:I Agregar criterio de evaluacion
Cargar un criterio de evaluacion *
seleccionq Agregqr Puedes cargar cualguier archivo .csv que se haya descargado desde Teams.
criterios de evaluacion
Selecciona Cargar e
criterio de evaluacién A
d%./ Arrastra 'y coloca el
a Cargar criterio + Muevo criterio de X instrumento que |
evaluacion evaluacion descargaste .csv _
Selecciona siguiente y ya podras
Cancelar modificar el instrumento y asignarlo a la
tarea




